РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

ПИРОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	15.05.2012
	с.Комаровка
	№ 12-п

	
	
	


О внесении изменений в Постановлении Администрации Комаровского сельсовета № 4-п от 14.01.2011 «об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов: выписки из домовой и похозяйственной книги (финансово- лицевой счет),
карточки учёта собственника жилого помещения, 

справок и иных документов»»
         Рассмотрев протест прокурора от 21.02.2012  № 6-17в-2011 на Постановление администрации Комаровского сельсовета № 4-п от 14.01.2011 «Об  утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов: выписки из домовой и похозяйственной книги (финансово- лицевой счет), карточки учёта собственника жилого помещения, справок и иных документов»»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1. Внести изменения в Постановление администрации Комаровского сельсовета № 4-п от 14.01.2011«об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача документов: выписки из домовой и похозяйственной книги (финансово- лицевой счет), 
карточки учёта собственника жилого помещения, справок и иных документов»» следующие изменения:
1.1 Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача документов: выписки из домовой и похозяйственной книги (финансово- лицевой счет), в новой редакции согласно приложения: 1, 2, 3,4,5,6,7,8
1.2 В постановлении п. 4 исключить.

        2. Ответственность за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

    3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования в газете «Комаровские вести».

Глава администрации                                                                   И.И.Шефер
Приложение № 1
к постановлению

администрации Комаровского сельсовета
от « 15 » мая  2012 № 12-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача документов: выписки из домовой и похозяйственной книги (финансово- лицевой счет),карточки учёта собственника жилого помещения, 

справок и иных документов»»
1. Общие положения

    1.1 Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счёта, выписки из домовой книги)» (далее - административный регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

    1.2. Регламент размещается на Интернет-сайте www.piradm.ru, также на информационных стендах, расположенных в здании по адресу: 663125, Красноярский край , Пировский район, с.Комаровка, пер.Центральный, д.1-2.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

     2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача документов: выписки из домовой и похозяйственной книги (финансово- лицевой счет), карточки учёта собственника жилого помещения, справок и иных

   документов»»  (далее – муниципальная услуга).

     2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Комаровского сельсовета (далее - администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является Специалист сельской администрации
Место нахождения: с.Комаровка, пер.Центральный, д.1-2
Почтовый адрес: 663125, Красноярский край , Пировский район, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2
Приёмные дни: понедельник-пятница
График работы: с 9-00 до 17-00, в пятницу с 9-00 до 16-00 (обеденный перерыв с 13-00 до 14-00)

Телефон/факс: (39166)26433, адрес электронной почты  kom_adm@mail.ru ;
Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста(ов) администрации Комаровского сельсовета, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.3. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача документов (выписки из домовой и похозяйственной книги (финансово- лицевой счет), карточки учёта собственника жилого помещения,
справок и иных    документов»;

- отказ в выдаче документов (выписки из домовой и похозяйственной книги (финансово- лицевой счет), карточки учёта собственника жилого помещения,
справок и иных    документов».
 2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 25 дней со дня письменного обращения заявителя по почте или в день обращения при личном устном обращении.

2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:

- Конституция  Российской Федерации;

- Жилищный кодекс  Российской Федерации;
- Федеральный закон  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный  закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон  от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

- Устав Комаровского сельсовета Пировского района Красноярского края
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы).

1) заявление:

а) для получения выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, всех видов справок, а также копий документов, хранящихся в делах Администрации и выписок из них, - по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту;

б) для получения распоряжения Администрации о присвоении адреса объекту недвижимости, - по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту;

в) для получения распоряжения Администрации об изменении адреса объекта недвижимости, - по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту;

г) для получения постановлений Администрации, - по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту;

2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на обработку его персональных данных, и паспорт представителя.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме письменного заявления: 
1) в письменном обращении (заявлении) не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается; 

2) текст письменного обращения (заявления) не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

3) в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие необходимых документов, указанных в пункте 2.7;

- отсутствие полномочий представителя заявителя;

- отсутствие в делах Администрации документов или информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 5 минут.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде в Учреждении размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.

Рабочее место специалистов Учреждения, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.

Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования.
В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.14. На информационном стенде в администрации размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок).

- образец заполнения заявления;

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации и отдела;

- административный регламент;

- адрес официального сайта Учреждения в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

- блок –схема приложение к административному регламенту №8;

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления;
        2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

- устанавливаются соответствующими нормативными правовыми актами.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственное обращение заявителя (при личном обращении);

- ответ на письменное обращение.

3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

- посредством личного обращения;

- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством обращений по электронной почте.

3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста администрации с заявителями:

при личном обращении заявителей специалист администрации должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).
Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации либо уполномоченным должностным лицом. 
3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.6. Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 15 календарных дней со дня регистрации этого обращения.

3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

3.7.1. При направлении документов по почте:

- приём, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, направление документов в администрацию для предоставления муниципальной услуги составляет не более 1 рабочего дня;

- подготовка ответа и направление его по почте заявителю составляет не более 24 рабочих дней. Результатом исполнения административного действия является направление соответствующего документа заявителю. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 24 рабочих дней.

3.7.2. При личном обращении заявителя:

- приём заявителя, проверка документов составляет не более 1 рабочего дня ;

- предоставление соответствующей информации заявителю составляет не более 24 рабочего дня  .

Результатом исполнения административного действия является предоставление заявителю соответствующего документа. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 24 рабочего дня.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется Главой сельского поселения Комаровка и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также положений Регламента.

4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов).

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Обращения могут быть поданы устно или письменно. Письменные обращения могут быть поданы в ходе личного приема либо направлены по почте по адресу: 663125, Красноярский край, Пировский район, с.Комаровка, пер.Центральный  д.1-2 в том числе по факсимильной связи: (39166)26433 либо по электронной почте: kom_adm@mail.ru
5.4. Порядок и срок рассмотрения обращения определяется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.5. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

5.6. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
5.7. Результатом досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) исполнителя, а также должностных лиц и муниципальных служащих является ответ на обращение заявителя, который направляется по адресу, указанному в обращении.

Приложение № 2

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  «Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок 

и иных документов)»

Форма № 1

Выписка из домовой книги ______________________________________________

(наименование населенного пункта)

администрации сельского поселения Кинельский 

муниципального района Кинельский Самарской области

	Пор.№
	Фамилия, имя, отчество, уроженец (республики, края, области, района, села, деревни, города), семейное положение
	Дата рождения
	Когда и откуда прибыл : (республики, края, области, района, села, деревни). Если переехал (с другой улицы, дома) внутри населенного пункта, указывается название улицы и № дома
	Цель приезда и на какой срок
	Национальность и гражданство
	Кем и когда выдан паспорт, серия и № паспорта
	Отметка о регистрации по месту жительства с указанием адреса и даты регистрации и подписи ответственного должностного лица
	Отметка о снятии с регистрационного учета по месту жительства с указанием даты  и подписи ответственного должностного лица

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


ВЕРНО

___________________ _____________________  ________________

                              (Наименование должности)              (Подпись)                               (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.

(Дата)

Форма № 2

ВЫПИСКА

ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ 

О НАЛИЧИИ У ГРАЖДАНИНА ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК

____________        ________________

место выдачи                                                                                                                 дата выдачи

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину 

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения: ____________________________________, 

место рождения _______________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность, _____________________________________________

(вид документа, удостоверяющего личность)

_______________выдан _______________________________________________________

(серия, номер)                              (наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу: ______________________________________________________
                                                        (адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве __________________________________________________________

                                                (вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, 

общей площадью ______, кадастровый номер   ___________________________       ,

расположенный по адресу _____________________________________________________,

назначение земельного участка __________________________________________________,

(указывается категория земель – земли населенных пунктов (для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения (для полевого участка)

о чем в похозяйственной книге __________________________________________________
(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания 

_____________________________________________________________________________

ведения книги, наименование органа, осуществляющего ведение похозяйственной книги)

«_»_________г. сделана запись на основании ______________________________________
(реквизиты документа, на 

_____________________________________________________________________________ основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный 

_____________________________________________________________________________

участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге)

___________________________                ________________________      М.П. _________________________

     (должность)                                                            (подпись)                                            (Ф.И.О.)

Форма № 3
Выписка из хозяйственной книги

Действительна в течении 30 дней

ВЫПИСКА

ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ 

АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОМАРОВКА 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПИРОВСКИЙ
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ
Выписка из хозяйственной книги № ___________________________________________

Выдана______________________________________________________________________

(наименование учреждения предоставившего выписку) 

В лице_______________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании___________________________________________________

(нормативный акт, подтверждающий полномочия)

гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство, записанному первым в похозяйственной книге_______________________________________________________

( фамилия, имя, отчество)

Адрес хозяйства_______________________________________________________________

Лицевой счет №________________________________________________

№ ( земельно-кадастровой книги)_______________________________________________

1.Список членов семьи

	Ф.И.О.(полностью)
	
	
	

	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	
	
	

	Пол (муж.Жен.)
	
	
	

	Число, месяц, год рождения
	
	
	

	Образование
	
	
	

	Учащимся указать тип образовательного учреждения
	
	
	

	Место работы, выполняемая работа, должность, профессия
	на 01.01.20___г.
	
	
	

	
	на 01.01.20___г.
	
	
	

	
	на 01.01.20___г.
	
	
	

	
	на 01.01.20___г.
	
	
	

	
	на 01.01.20___г.
	
	
	

	Сведения о назначенной пенсии
	
	
	
	


2. Скот, являющийся собственностью хозяйства

	Виды и группы скота
	на 01 января, голов
	На дату оформления выписки

	
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	

	1. Крупный рогатый скот-всего
	
	
	
	
	
	

	В том числе
	
	
	
	
	
	

	1.1 коровы
	
	
	
	
	
	

	1.2 быки - производители
	
	
	
	
	
	

	1.3 телки до 6 месяцев
	
	
	
	
	
	

	1.4 телки от 6 до 18 месяцев
	
	
	
	
	
	

	1.5 телки старше 18 месяцев
	
	
	
	
	
	

	1.6 нетели
	
	
	
	
	
	

	1.7 бычки на выращивание и откорме
	
	
	
	
	
	

	1.8
	
	
	
	
	
	

	2. Свиньи - всего
	
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	2.1 свиноматки от 9 месяцев и старше
	
	
	
	
	
	

	2.2 хряки - производители
	
	
	
	
	
	

	2.3 поросята до 4 месяцев
	
	
	
	
	
	

	2.4 . молодняк на выращивании и откорме
	
	
	
	
	
	

	2.5.
	
	
	
	
	
	

	3. овцы всех пород - всего
	
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	3.1.матки и ярки от 1 года и старше
	
	
	
	
	
	

	3.2. бараны производители
	
	
	
	
	
	

	3.3. ярки до 1 года
	
	
	
	
	
	

	3.4 баранчики и валухи на выращивании и откорме
	
	
	
	
	
	

	4. козы- всего
	
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	4.1.козоматки от 1 года и старше
	
	
	
	
	
	

	4.2 козлы и козочки до года
	
	
	
	
	
	

	4.3 козлики на выращивании и откорме
	
	
	
	
	
	

	5. Лошади-всего
	
	
	
	
	
	

	      в том числе:
	
	
	
	
	
	

	5.1. кобылы от 3 лет и старше
	
	
	
	
	
	

	5.2.жеребцы- производители
	
	
	
	
	
	

	5.3. кобылы до 3 лет
	
	
	
	
	
	

	5.4. жеребцы до 3 лет
	
	
	
	
	
	

	5.5 из стр. лошади рабочие
	
	
	
	
	
	

	5.6.
	
	
	
	
	
	

	6. птица -всего
	
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	6.1 куры- несушки
	
	
	
	
	
	

	6.2 водоплавающая птица
	
	
	
	
	
	

	6.3.
	
	
	
	
	
	

	7. кролики – всего 
	
	
	
	
	
	

	7.1. в том числе кроликоматки
	
	
	
	
	
	

	8. пушные звери клеточного содержания
	
	
	
	
	
	

	8.1. нутрии - всего
	
	
	
	
	
	

	8.2. в том числе матки
	
	
	
	
	
	

	8.3.
	
	
	
	
	
	

	8.4.в том числе матки
	
	
	
	
	
	

	9. пчелосемьи
	
	
	
	
	
	

	10.другие виды животных
	
	
	
	
	
	

	10.1
	
	
	
	
	
	


3. Земли, находящиеся в пользовании гражданина, записанного первым в похозяйственной книге.*

	
	на 01 января, га
	На дату оформления выписки

	
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	

	1. Количество земельных участков
	
	
	
	
	
	

	2. всего земли
	
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	2.1 личное  подсобное хозяйство
	
	
	
	
	
	

	2.2. крестьянское (фермерское) хозяйство
	
	
	
	
	
	

	2.3. Служебный земельный надел
	
	
	
	
	
	

	2.4. Земельная доля
	
	
	
	
	
	

	2.5.
	
	
	
	
	
	

	3. Сведения о правах на земли
	
	
	
	
	
	

	Из строки 2 в том числе земли:
	
	
	
	
	
	

	3.1. в собственности
	
	
	
	
	
	

	3.2. во владении
	
	
	
	
	
	

	3.3. в пользовании
	
	
	
	
	
	

	3.4. в аренде
	
	
	
	
	
	

	4. Сельхозугодия
	
	
	
	
	
	

	Из них:
	
	
	
	
	
	


	4.1. пашня
	
	
	
	
	
	

	4.2.многолетние насаждения
	
	
	
	
	
	

	4.3. сенокосы
	
	
	
	
	
	

	4.4. пастбища
	
	
	
	
	
	

	5. лесные земли
	
	
	
	
	
	

	6. земли под постройки
	
	
	
	
	
	

	7. посевные площади – всего,кв,м.
	
	
	
	
	
	

	( на основе опроса) в том числе
	
	
	
	
	
	

	7.1. зерновые культуры
	
	
	
	
	
	

	7.2.картофель
	
	
	
	
	
	

	7.3. овощи (открытого и закрытого грунта)
	
	
	
	
	
	

	7.4. подсолнечник на зерно
	
	
	
	
	
	

	7.5. сахарная свекла (фабричная)
	
	
	
	
	
	

	7.6. кормовые культуры
	
	
	
	
	
	


*Пункт 3 подлежит обязательному заполнению

4. Жилой фонд

Общие сведения (дом квартира)__________________________________________________

Владелец дома (квартиры)_______________________________________________________

(физическое лицо, юридическое лицо)

Место жительства______________________________________________________________

(регистрация, прописка)

Документы, подтверждающие право собственности, владения пользования_______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование документа (технический паспорт, договор), №,дата)

Год постройки __________ Материалстен ________________Материал кровли__________

Хозяйственные постройки (перечислить)__________________________________________

5.Технические средства, являющиеся собственностью хозяйства

	
	На 01 января, число единиц
	На дату оформления выписки

	
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	

	1.тракторы
	
	
	
	
	
	

	Из них садово-огородные и мотоблоки
	
	
	
	
	
	

	2. грузовые автомобили
	
	
	
	
	
	

	3. прицепы  и полуприцепы
	
	
	
	
	
	

	4. Легковые автомобили
	
	
	
	
	
	

	5. Мотоциклы
	
	
	
	
	
	

	6. Моторные лодки
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	


6.____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество) Заемщика, поручителя

Характеризуется как добросовестный, дисциплинированный работник, имеющие навыки производства и реализации продукции, произведенной в личном подсобном хозяйстве.

___________                                                                   _________________________________

     (подпись)
(расшифровка подписи, выполнившего выписку)

«______»__________________2011г.

М.П.

Форма №4
	Российская Федерация

Красноярский край
Муниципальный район Пировский
АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка
663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края

ТЕЛ.(39166)26433

_________________№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ГР.
_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________



	В ТОМ, ЧТО ОН(А) ДЕЙСТВИТЕЛЬНО ЗАРЕГИСТРИРОВАН(А) ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА ПО АДРЕСУ:  

____________________________________________________________________ ПИРОВСКОГО РАЙОНА, КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
(наименование населенного пункта)

ул. __________________________________________________, дом №__________, кв.№ ___________,  А ТАКЖЕ В ТОМ, ЧТО ОН(А) 

ДЕЙСТВИТЕЛЬНО ИМЕЕТ СОСТАВ СЕМЬИ И СОВМЕСТНО С НИМ(ЕЙ) ЗАРЕГИСТРИРОВАНЫ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА 

НИЖЕУКАЗАННЫЕ ЛИЦА:

1.__________________________________________________________________________________________________________________

    (родственные отношения; фамилия, имя, отчество; дата рождения)

2.__________________________________________________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________________________________________________

…_________________________________________________________________________________________________________________

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 5
	Российская Федерация

Красноярский край

Муниципальный район Пировский

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка

663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края ТЕЛ.(39166)26433

______№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ГР.
_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________



	  ________ года рождения, в том, что он(а) действительно зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: п. ________________________________________________Пировского района Красноярского края          

                                      (наименование населенного пункта)

ул. _____________________________________________дом № _______ кв.№ ______.

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 6
	  Российская Федерация

Красноярский край

Муниципальный район Пировский

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка

663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края ТЕЛ.(39166)26433

_________________№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ГР.
_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________



	________ года рождения, в том, что он(а) действительно (был, была) зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: п. _________________________________________________Пировский район Красноярский край (наименование населенного пункта)

ул. _____________________________ дом № ______кв.№ ______ с _______________________________                                       

                                                                                                                   (дата регистрации по месту жительства) по ________________________________________________________ .

          (дата снятия с регистрационного учета по месту жительства)              

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 7
	  Российская Федерация

Красноярский край

Муниципальный район Пировский

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка

663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края ТЕЛ.(39166)26433

_________________№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА В ТОМ, 

ЧТО ГР. ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________



	_______ года рождения, действительно по месту жительства по на территории сельского поселения Комаровка Пировского района Красноярского края не зарегистрирован(а).

	М.п.   
	Основание: похозяйственные книги №№ 
Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 8
	  Российская Федерация

Красноярский край

Муниципальный район Пировский

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка

663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края ТЕЛ.(39166)26433

_________________№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА В ТОМ, 

ЧТО ГР. ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________



	__________________ года рождения, действительно зарегистрирован(а) по месту пребывания по адресу: п.______________________________________________________ Пировского района Красноярского края ул. ______________________________________  дом № ___________ кв.№ _________ с _________________ и по _____________________.

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 9
	  Российская Федерация

Красноярский край

Муниципальный район Пировский

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка

663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края ТЕЛ.(39166)26433

_________________№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА В ТОМ, 

ЧТО ГР. ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество умершего)

________________________________________________________________________

	постоянно на день смерти _______________  проживал(а) по адресу: _______________________________________________________________ Пировского района Красноярского края 

(наименование населенного пункта)

ул. ______________________________, дом №__________, кв.№ ____________с ним(ней) 

на день смерти проживал(а) и проживает по настоящее время по вышеуказанному адресу:

1._________________________________________________________________________________________________________________

    (родственные отношения; фамилия, имя, отчество)

2._________________________________________________________________________________________________________________

3._________________________________________________________________________________________________________________

…_________________________________________________________________________________________________________________

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .

Справка дана для предъявления нотариусу 

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                                (фамилия, инициалы)


Форма № 10
	Российская Федерация

Красноярский край

Муниципальный район Пировский

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка

663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края ТЕЛ.(39166)26433

_________________№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ГР.
_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________



	в том, что в доме (квартире) по адресу:
_______________________________________________________________ Пировского района Красноярского края 

(наименование населенного пункта)

ул. ______________________________, дом №__________, кв.№ ____________

действительно зарегистрированы по месту жительства нижеследующие лица:

1.___________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________

...__________________________________________________________________________

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 11
	 Российская Федерация

Красноярский край

Муниципальный район Пировский

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка

663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края ТЕЛ.(39166)26433

_________________№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ГР.
_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________



	проживающему (ей) по адресу:
_______________________________________________________________ Пировского района Красноярского края

(наименование населенного пункта)

ул. ______________________________, дом №__________, кв.№ ____________,  

в том, что действительно на его (её) иждивении находятся и совместно проживают нижеуказанные лица:

1._________________________________________________________________________________________________________________

    (родственные отношения; фамилия, имя, отчество)

2._________________________________________________________________________________________________________________

3._________________________________________________________________________________________________________________

…_________________________________________________________________________________________________________________

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 12
	Российская Федерация

Красноярский край

Муниципальный район Пировский

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка

663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края ТЕЛ.(39166)26433

_________________№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА В ТОМ, 

ЧТО ГР. ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________



	действительно на день смерти _________________________________________________

(фамилия, имя, отчество умершего, дата его смерти)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

проживал(а) совместно с ним (ней) и  находился(ась) на его(ее) иждивении.

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 13
	Российская Федерация

Красноярский край

Муниципальный район Пировский

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка

663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края ТЕЛ.(39166)26433

_________№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ГР.
_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные владельца личного подсобного хозяйства)

________________________________________________________________________



	проживающему(ей)по адресу: ______________________________ Пировского района

(наименование населенного пункта)

Красноярского края ул. ______________________________, дом № ______  кв. №____,  в том, что он(а) действительно имеет в личном подсобном хозяйстве: земельный участок в размере ____________га который расположен по адресу:___________________________ 

                                                                                                                                                         (наименование населенного пункта)

Пировского района Красноярского края ул. ________________________, дом № ______,

а также в том, что в 20___г. на указанном участке выращивается скот: коровы __________, телки  _______, лошади _____, свиньи ____, козы _____, овцы _______, куры ________, гуси _______, утки ______ пчелосемьи _____.



	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 14
	Российская Федерация

Красноярский край

Муниципальный район Пировский

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка

663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края ТЕЛ.(39166)26433

_______№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ГР.
_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________



	принадлежит на праве личной собственности на основании похозяйственной книги №______  за __________год, лицевой счет № ________за _______,  целый (____ часть) дом(а) (квартира), с общей площадью_______ кв.м, с жилой ________ кв.м , надворными сооружениями,_______________________________________________________________, находящиеся по адресу:______________________________ Пировского района

                                                  (наименование населенного пункта)

Красноярского края ул. ______________________________, дом № ______  кв. №____,

состоящий из ________________________________________________________________

                                                                                (краткая характеристика строения)

_____________________________________________________________________________

                Запрещения и арестов на строения нет.



	М.п.   
	Справка дана для предъявления  ____________________________
____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 15
	Российская Федерация

Красноярский край

Муниципальный район Пировский

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка

663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края ТЕЛ.(39166)26433 

_________________№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА В ТОМ, 

ЧТО ГР. ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество умершего)

________________________________________________________________________

	проживавший(ая)по адресу: ______________________________ Пировского района

(наименование населенного пункта)

Красноярского края ул. _________________________________, дом № ______  кв. №____,  действительно на момент смерти ____________________нигде  не работал(а) .

                                                                                                          (дата смерти)



	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 16
	 Российская Федерация

Красноярский край

Муниципальный район Пировский

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка

663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края ТЕЛ.(39166)26433 

_________________№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ГР.
_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

	в том, что он (она) зарегистрирована и проживает по адресу:_________________________ 

                                                                                                                                                               (наименование населенного пункта)

Пировского района Красноярского края ул. _________, дом № ____  кв. №____

Основание: похозяйственная книга №_________

Наличие котельного или печного отопления дровами_______________________

(дома, бани и иных надворных

____________________________________________________________________________

 построек, сооружений) 

Необходимое количество древесины для отопления __________________куб.м.

цифрами(прописью)

Необходимое количество древесины для ремонта и реконструкции зданий, строений и сооружений  _____________________________________________куб.м.

цифрами (прописью) 

Необходимое количество древесины для строительства зданий, строений и сооружений__________________________________________________________куб.м.

цифрами (прописью)



	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 17
	Российская Федерация

Красноярский край

Муниципальный район Пировский

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения Комаровка

663125, с.Комаровка, пер.Центральный , д.1-2 Пировского района, Красноярского края ТЕЛ.(39166)26433 

_________________№__________ 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ КОМАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА В ТОМ, 



	ЧТО ___________________________________________________________________________________________________________, 

(наименование объекта недвижимости)

принадлежащий (ая)  на основании _______________________________________ 

                                                             (наименование правоустанавливающего документа)

на праве __________________собственности __________________________________

(вид собственности)                                             (фамилия, имя, отчество собственника)

действительно расположен(а) по адресу:_________________________, _________________ ул. _________________, дом № __кв. №___.

(наименование населенного пункта)



	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .

Справка дана для предъявления по м/т.

____________________ ________________ _________________

                 (должность)                    (подпись)                    (фамилия, инициалы)


Форма № 18
          АДМИНИСТРАЦИЯ 


сельского   поселения

                 Комаровский
муниципального района Пировский
            Красноярского края
             РАСПОРЯЖЕНИЕ

от___________________№_________

О присвоении адреса ____________________________ 
(наименование объекта недвижимости)

В соответствии со ст.14 Федерального закона от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Комаровского сельсовета и в целях упорядочения адресного хозяйства ____________________________________

(наименование населенного пункта)

__________________________________________________________,  

(наименование объекта недвижимости; его краткая характеристика, позволяющая его идентифицировать, фамилия, имя, отчество заявителя)

присвоить адрес: Красноярский край, Пировский район, _________________________________, ул. (пер.)________________________, 

(наименование населенного пункта)

дом __________, квартира ________________.

Внести соответствующую запись в похозяйственную книгу № _____.

Основание: _______________________________________________.

                            (перечень документов, на основании которых принято решение)

Глава администрации 
                                                                   _______________               ________________  

                                                     М.п.            (подпись)                              (фамилия, инициалы)
Фамилия и контактный телефон исполнителя распоряжения

          АДМИНИСТРАЦИЯ 
Форма № 19

сельского   поселения

                 Комаровский
муниципального района Пировский

            Красноярского края 
             РАСПОРЯЖЕНИЕ

от ___________________№_________

О присвоении адреса ____________________________
(наименование объекта недвижимости)

В соответствии со ст.14 Федерального закона от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Комаровского сельсовета и в целях упорядочения адресного хозяйства по улице (переулку) ___________________

__________________________________________________________________  

(наименование улицы, переулка, населенного пункта)

изменить адрес    __________________________________________________, 

(наименование объекта недвижимости; его краткая характеристика; фамилия, имя, отчество собственника)

согласно приложения к настоящему распоряжению.

Внести соответствующую запись в похозяйственную книгу № _____.

Основание: _______________________________________________.

                            (перечень документов, на основании которых принято решение)

Глава администрации 
                                                              _______________    ________________  

                                                      М.п.        (подпись)                    (фамилия, инициалы)
Фамилия и контактный телефон исполнителя распоряжения

Приложение к распоряжению №  ______ от _______________. «Об изменении адреса _____________»

	№ п/п
	№ похозяйственной книги
	Ф.И.О. 

собственника 

объекта 

недвижимости
	Адрес 

объекта 

недвижимости

до изменения
	Адрес 

объекта 

недвижимости

после изменения



	
	
	
	
	


Глава администрации 
                                                                _______________    ________________  

                                                     М.п.        (подпись)                       (фамилия, инициалы)

    АДМИНИСТРАЦИЯ 
                                            Форма № 20

сельского   поселения

                 Комаровский
муниципального района Пировский

            Красноярского края 

       ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от___________________№_________

О внесении изменений и дополнений в ___________________________________

(наименование и реквизиты нормативного правового акта)

___________________________________
Рассмотрев заявление ________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающего (ей) по адресу: _______________________________________,

                                                                                      (адрес места жительства заявителя)
и в связи с выявлением технической ошибки, допущенной при оформлении __________________________________________________________________,

           (наименование и реквизиты нормативного правового акта)

а также учитывая, что в соответствии с п.10 ст.85 Федерального закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 
06.10.2003г. № 131-ФЗ органы местного самоуправления вновь образованных муниципальных образований являются правопреемниками органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления, иных органов и должностных лиц, осуществлявших на территориях указанных муниципальных образований полномочия по решению вопросов местного значения на основании законодательных актов Российской Федерации, руководствуясь Уставом Комаровского сельсовета , администрация  Комаровского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЮ


1. 
Текст ___________________________________________________

                                                      (наименование и реквизиты нормативного правового акта)

дополнить словами (изменить и читать в новой редакции)________________. 

2. 
В запись № ___________ приложения к _____________________
                                                                                                                                   (наименование и реквизиты 

__________________________________________________________________, 
нормативного правового акта)
внести следующие изменения: _______________________________________. 

Глава администрации
                                                                    _______________    ________________  

                                            М.п.        (подпись)                       (фамилия, инициалы)

Фамилия и контактный телефон исполнителя постановления

Форма № 21
АДМИНИСТРАЦИЯ

Комаровского сельсовета

муниципального  района  Пировский
663125, Красноярский край

Пировский район

С.Комаровка

Пер.Центральный д.1-2





тел: (39166)26433








эл. адрес: 

Исх. № _______                                                         «_________»_____________ 20______г.

______________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя, место его жительства

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

«Выдача документов выписки из домовой и похозяйственной книги (финансово- лицевой счет),карточки учёта собственника жилого помещения, 

справок и иных документов)»

Уважаемый (ая) ____________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество заявителя)

Информируем Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача документов(выписки из домовой и похозяйственной книги (финансово- лицевой счет),карточки учёта собственника жилого помещения, справок и иных документов)» по причине

_________________________________________________________________________.

                                                                  (указать причину)

Глава администрации 
                                                                    _______________    ________________  

                                          М.п.        (подпись)                       (фамилия, инициалы)

Фамилия исполнителя 

Телефон для справок

Приложение № 3 к
 Административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
 «выписки из домовой и похозяйственной 
книги (финансово- лицевой счет),

карточки учёта собственника жилого 
помещения, справок и иных документ
Главе администрации Комаровского сельсовета Пировского района Красноярского края
от __________________________________ 

проживающего ______________________ 

____________________________________

Заявление

Прошу выдать мне (нужное отметить знаком «V»):

    выписку из домовой книги ________________________за ______ год;
                                                                          (наименование населенного пункта)


    выписку из похозяйственной книги по ________________________ 

(наименование улицы 

________________________________за ______год по форме № ______;

и населенного пункта)


    справку на основании похозяйственной книги по _________________
(наименование улицы

___________________________ за ______год по форме № ______;

     и населенного пункта)

    копию _______________________________ в ________ экземплярах;

                (наименование документа)

    выписку из  ___________________________ в ________ экземплярах;

(наименование документа)

___________________   ______________________  ___________________________                                     

                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

ОБРАЗЕЦ

Главе администрации Комаровского сельсовета Пировского района Красноярского края

от __Иванова Ивана Ивановича__ 

проживающего с.Комаровка_ 

____ул. Советская д.28 кв.1 _____

Заявление

Прошу выдать мне (нужное отметить знаком «V»):

    выписку из домовой книги _____с. Комаровка____ за _1992_ год;
                                                                          (наименование населенного пункта)

    выписку из земельно-шнуровой книги за _1992_ год;


    выписку из похозяйственной книги по ___ул.Советская _____ 

(наименование улицы 

__ с. Комаровка __ за_2011_год по форме № __4___;

и населенного пункта)


    справку на основании похозяйственной книги по л.Советская 
(наименование улицы
__ _ с. Комаровка ___ за_2011_год по форме № __5__;

     и населенного пункта)

    копию _Распоряжения администрации сельского поселения     

                                                (наименование документа)

Комаровка № 1 от 01.02.2011г. «О присвоении адреса жилому дому»_ в _2-х_ экземплярах;


    выписку из Постановления администрации Комаровского сельсовета    

(наименование документа)

№ 1 от 01.05.1992г. «О выдаче свидетельств на права собственности на земельный участок»_ в ___2-х__ экземплярах;

_____01.01.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     

                   ( дата)                     (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

Приложение № 4 к Административному 

регламенту предоставления муниципальной 

услуги «выписки из домовой и похозяйственной 
книги (финансово- лицевой счет),карточки 
учёта собственника жилого 
помещения, справок и иных документ

Главе администрации Комаровского сельсовета Пировского района Красноярского края

от __________________________________ 

проживающего ______________________ 

____________________________________

Заявление

Прошу присвоить адрес _______________________________________
                                                            (наименование объекта недвижимости; 

____________________________________________________________________________________,

его краткая характеристика)

принадлежащему мне на основании _____________________________

(наименование и реквизиты

____________________________________________________________

 правоустанавливающего документа)

или (для земельного участка) предоставляемому мне в собственность (аренду)(нужное подчеркнуть) для ____________________________________

                                                                      (разрешенный вид использования)

в размере _____________ кв.м.

___________________   ______________________  ___________________________                                     

                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

ОБРАЗЕЦ

Главе администрации Комаровского сельсовета Пировского района Красноярского края

от __Иванова Ивана Ивановича__ 

проживающего с.Комаровка_ 

____ул. Советская д.28 кв.1
Заявление

Прошу присвоить адрес _земельному участку______________
                                                            (наименование объекта недвижимости; 

___в размере 1500 кв.м_для строительства жилого дома___________,

его краткая характеристика)

принадлежащему мне на основании _свидетельства о праве________

(наименование и реквизиты

_собственности на землю АА № 00000000, выданном Пировским_

 правоустанавливающего документа)

_земельным комитетом 15.05.1996г.__.

        01.01.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     

                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

Приложение № 5 к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 «выписки из домовой и похозяйственной 
книги (финансово- лицевой счет),

карточки учёта собственника жилого 
помещения, справок и иных документ

Главе администрации Комаровского сельсовета Пировского района Красноярского края

от __________________________________ 

проживающего ______________________ 

____________________________________

Заявление

Прошу изменить адрес _______________________________________
                                                            (наименование объекта недвижимости; 

____________________________________________________________________________________,

его краткая характеристика)

принадлежащего мне на основании _____________________________

(наименование и реквизиты

____________________________________________________________

 правоустанавливающего документа)

в связи с ____________________________________________________.

                       (указать причину)

Адрес до изменения __________________________________________.

Адрес после изменения _______________________________________.

___________________   ______________________  ___________________________                                     

                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

ОБРАЗЕЦ

Главе администрации Комаровского сельсовета Пировского района Красноярского края

от ____Иванова Ивана Ивановича__ 

проживающего с.Комаровка_ 

____ул. Советская д.28 кв.1
Заявление

Прошу изменить адрес ____жилого дома_____________
                                                            (наименование объекта недвижимости; 

___в с.Комаровка________________________________________________________,

его краткая характеристика)

принадлежащего мне на основании _свидетельства о праве на_

(наименование и реквизиты

_наследство, выданного нотариусом 01.02.2011г.__

 правоустанавливающего документа)

в связи с _упорядочением адресного хозяйства с.Комаровка.

                       (указать причину)

Адрес до изменения _Красноярский край Пировский район с.Комаровка ул. Советская , д.28 кв.1
Адрес после изменения _ _Красноярский край Пировский район с.Комаровка ул. Горная , д.12
        01.12.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     

                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

Приложение № 6 к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 «выписки из домовой и похозяйственной 
книги (финансово- лицевой счет),

карточки учёта собственника жилого 
помещения, справок и иных документ

Главе администрации Комаровского сельсовета Пировского района Красноярского края

от __________________________________ 

проживающего ______________________ 

____________________________________

Заявление

Прошу внести изменения в_____________________________________
 (наименование и реквизиты нормативного правового акта)

____________________________________________________________________________________,

в связи с выявлением технической ошибки, допущенной при его оформлении:

- текст ___________________________________________________

                                                      (наименование и реквизиты нормативного правового акта)

дополнить словами (изменить и читать в новой редакции)________________;

- в запись № ___________ приложения к _____________________

                                                                                                       (наименование и реквизиты 

__________________________________________________________________, 
нормативного правового акта)
внести следующие изменения: _______________________________________. 

___________________   ______________________  ___________________________                                     

                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

ОБРАЗЕЦ

Главе администрации Комаровского сельсовета Пировского района Красноярского края

от __ Иванова Ивана Ивановича__ 

проживающего с.Комаровка_ 

____ул. Советская д.28 кв.1
Заявление

Прошу внести изменения в Постановление администрации 
                                                               (наименование и реквизиты нормативного правового акта)

Комаровского сельсовета № 1 от 01.05.1992г. «О выдаче свидетельств на права собственности на земельный участок»____________________
в связи с выявлением технической ошибки, допущенной при его оформлении:

- текст Постановления администрации 

                                                               (наименование и реквизиты нормативного правового акта)

Комаровского сельсовета № 1 от 01.05.1992г. «О выдаче свидетельств на права собственности на земельный участок»

дополнить словами (изменить и читать в новой редакции)_«, в том числе Иванову Ивану Яковлевичу, зарегистрированному по адресу: Красноярского края Пировского района, с.Комаровка, ул.Горная, д.12, на земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства в размере 0,20 га, расположенный по адресу: Красноярского края Пировского района, с.Комаровка, ул.Горная, д.12,
- в запись № _000___ приложения к Постановлению администрации 

                                                               (наименование и реквизиты 

Комаровского сельсовета № 1 от 01.05.1992г. «О выдаче 

нормативного правового акта)
свидетельств на права собственности на земельный участок»
внести следующие изменения: _«Всего земли, га — 0,20»_____________. 
        01.12.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     

                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

Приложение № 7
к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 «выписки из домовой и похозяйственной 
книги (финансово- лицевой счет),

карточки учёта собственника жилого 
помещения, справок и иных документ

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных действий (процедур) 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче документов 
«выписки из домовой и похозяйственной книги (финансово- лицевой счет),

карточки учёта собственника жилого помещения, справок и иных документ

Условные обозначения


Начало или завершение административной процедуры


Операция, действие, мероприятие

​


Ситуация выбора, принятие решения

Блок-схема 1

Блок-схема 

общей последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги







нет                                                                                                 да


Блок-схема 2

Блок-схема 

последовательности действий при приеме документов


                  нет                                                                                да


                                 да


                                                нет


Блок-схема 3

Блок-схема 

последовательности действий при рассмотрении заявления 

и выдаче выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, всех видов справок, 

а также копий документов, хранящихся в делах Администрации 

и выписок из них



                                                         да 


                                                                                                  нет

 да                                                                                                                                                    


нет


                                                нет


Блок-схема 4

Блок-схема 

последовательности действий при  рассмотрении заявления 

и выдаче распоряжений и постановлений Администрации 


                  нет                       да                                                         да

                                                                                            нет



Блок-схема 5

Блок-схема 

последовательности действий при выдаче документов



Блок-схема 6

Блок-схема 

последовательности действий при принятии решения об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги


                  нет                       да                                                         да

                                                                                            нет




                 Приложение № 8
Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 «выписки из домовой и похозяйственной 
книги (финансово- лицевой счет),

карточки учёта собственника жилого 
помещения, справок и иных документ

Главе администрации Комаровского сельсовета Пировского района Красноярского края

от__________________________________ 

проживающего ______________________ 

____________________________________

Жалоба

Прошу рассмотреть жалобу на действие (бездействие) __________________________________________________________________ должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы получателя услуги)

____________________________________________________________________________________________.

(суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия))

 Информацию о принятых мерах по результатам рассмотрения моего сообщения прошу сообщить (направить) мне лично или по почте по адресу:___________________________________________________________.

___________________   ______________________  ___________________________                                     

                         ( дата)                    (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

ОБРАЗЕЦ

Главе администрации Комаровского сельсовета Пировского района Красноярского края

от _ Иванова Ивана Ивановича__ 

проживающего с.Комаровка_ 

____ул. Советская д.28 кв.1
Жалоба

Прошу рассмотреть жалобу на действие специалиста_Ф.И.О.,                                                                                                                   __ должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы получателя услуги)

___нарушила срок исполнения обращения (запроса)                                       __.

(суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия))

 Информацию о принятых мерах по результатам рассмотрения моего сообщения прошу сообщить (направить) мне лично или по почте по адресу:     
с.Комаровка_ ___ул. Советская д.28 кв.1
        01.12.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     

                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
V





V





V





V





V





V





Начало предоставления муниципальной услуги: поступление в администрацию письменного обращения заявителя, либо направление заявления в электронном виде или по почте





Приём и регистрация заявления


о выдаче документа 


и приложенных к нему документов





Рассмотрение заявления о предоставлении 


муниципальной услуги и приложенных


к нему документов и подготовка документов





Основания для предоставления 


муниципальной услуги





Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги 


и уведомление заявителя 


об отказе в предоставлении 


муниципальной услуги





Подготовка документов





Завершение предоставления муниципальной услуги: выдача документов заявителю





Поступление в администрацию письменного обращения заявителя, либо направление заявления в электронном виде или по почте





Должностное лицо удостоверяет личность заявителя, 


принимает и регистрирует заявление в журнале  регистрации 


и ставит отметку в заявлении о его принятии





Представленные документы в наличии, 


соответствуют установленным требованиям





Должностное лицо уведомляет 


заявителя о наличии препятствий 


для предоставления 


муниципальной услуги





Зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы направляются должностному лицу, ответственному за выдачу документа, для рассмотрения и подготовки документа.





Заявитель 


согласен





Должностное лицо


 отправляет документы


 на доработку по


устранению недостатков





Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, принимает документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки будут препятствовать предоставлению муниципальной услуги





2





1





1





Поступление заявления и приложенных к нему документов для подготовки документов должностному лицу





Должностное лицо, ответственное за выдачу выписки из домовой книги, выписки из земельно-


шнуровой книги, выписки из похозяйственной книги, всех видов справок, а также копий документов,


хранящихся в делах Администрации и выписок из них, рассматривает заявление и приложенные к нему 


документы, определяет источник информации, необходимой для подготовки документа





Источником информации, 


необходимой для подготовки документа, 


являются дела, хранящиеся 


в архиве Администрации





Должностное лицо, ответственное за выдачу 


выписки из домовой книги, выписки 


из земельно-шнуровой книги, выписки из


похозяйственной книги, всех видов справок, 


а также копий документов, хранящихся в


делах Администрации и выписок из них, 


обращается к документам архива





Документы 


или информация 


в архиве 


имеются





Должностное лицо, ответственное за выдачу выписки из домовой книги, выписки из земельно-шнуровой книги, выписки из похозяйственной книги, всех видов справок, а также копий документов, хранящихся в делах Администрации и выписок из них, изготавливает документ, удостоверяет его своей подписью и заверяет печатью Администрации.





Должностное лицо, ответственное за выдачу выписки из домовой книги, выписки из земельно-шнуровой книги, выписки из похозяйственной книги, всех видов справок, а также копий документов, хранящихся в делах Администрации и выписок из них, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, изготовляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заверяет его своей подписью и оттиском печати Администрации.
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Должностное лицо, ответственное за выдачу распоряжений и постановлений Администрации, 


изготавливает проект распоряжения или постановления Администрации и направляет 


его вместе с заявлением и приложенными документами на рассмотрение главе Администрации





Наличие замечаний


 по проекту распоряжения или постановления


 Администрации у главы Администрации





Глава Администрации 


возвращает проект распоряжения 


или постановления 


Администрации вместе с


 заявлением и приложенными


документами должностному


лицу, ответственному 


а выдачу распоряжений и 


постановлений Администрации 


для устранения замечаний
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Поступление заявления и приложенных к нему документов для подготовки документов должностному лицу





Глава Администрации удостоверяет распоряжение или постановление Администрации своей подписью и заверяет печатью Администрации
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Наличие подготовленных документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов), удостоверенных подписью соответствующего должностного лица и заверенных печатью Администрации





Должностное лицо, ответственное за выдачу документов (единого жилищного документа, копии 


финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, 


справок и иных документов), регистрирует подготовленный документ в соответствующем журнале 


регистрации





Должностное лицо, ответственное за выдачу документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов), направляет подготовленный документ  заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо под роспись





Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 


изготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет 


его вместе с заявлением и приложенными документами на рассмотрение главе Администрации





Наличие замечаний


 по проекту уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги у главы Администрации





Глава Администрации 


возвращает проект уведомления о


 предоставлении муниципальной услуги


 вместе с заявлением и 


приложенными


документами должностному


лицу, ответственному 


за предоставление 


муниципальной услуги
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Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Глава Администрации удостоверяет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги своей подписью и заверяет печатью Администрации
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